Ogtoszenie
Gminna Biblioteka Publiczna w Rozdrazewie poszukuje pracownika
na stanowisko mtodszego bibliotekarza w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rozdrazewie

Gminna Biblioteka Publiczna w Rozdrazewie, ul. Rynek 3, 63-708 Rozdrazew, poszukuje pracownika na stanowisko
mtodszego bibliotekarza w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rozdrazewie.

Wymiar czasu pracy — peten etat — 40 godzin tygodniowo.
Liczba kandydatow do wytonienia: 1 osoba.
I. Wymagania
Wymagania niezbedne:
Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie;
Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
Znajomosc kanonu literatury pieknej;
Biegta znajomosc¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych;
. Kompetencje miekkie: wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢;
Wymagania dodatkowe:
1. Umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole;
2. Gotowosc do statego podnoszenia kwalifikacji;
3. Kompetencje miekkie: kreatywnosé, sumiennosé.
4. Doswiadczenie zawodowe.
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Il. Zakres wykonywanych zadan
Podstawowy zakres zadan na stanowisku:
Prowadzenie odpowiedniej dokumentacji placdwki;
Opracowywanie ksiegozbioru;
Prowadzenie selekcji ksiegozbioru;
Udostepnianie i wypozyczanie materiatéw bibliotecznych;
Dbanie o terminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych;
Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej;
Gromadzenie i opracowywanie zbioréw regionalnych oraz dokumentéw zycia spotecznego;
Tworzenie, uzupetnianie i aktualizowanie kartoteki wycinkdw prasowych dot. regionu;
Popularyzowanie ksigzki i czytelnictwa poprzez rézne formy pracy z czytelnikiem;
10. Wspodtpraca ze szkotami i przedszkolami;
11. Przygotowywanie wystaw tematycznych;
12. Sporzadzanie planéw i sprawozdan;
13. Organizowanie i wspétorganizowanie imprez czytelniczych i kulturalnych.
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lll. Wymagane dokumenty
List motywacyjny;
Curriculum vitae (zyciorys);
Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje;
Oswiadczenie o niekaralnosci;
Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy (dostepna podczas sktadania dokumentéw w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Rozdrazewie);
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Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Gminnej Biblioteki Publicznej w Rozdrazewie w
godzinach otwarcia do 25 wrzesnia 2024 r. wiacznie, w zamknietych kopertach z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko mtodszego bibliotekarza w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rozdrazewie.

IV. Informacje dodatkowe
1. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej, uczestnicy dopuszczeni do dalszego
etapu otrzymaja telefoniczne zawiadomienie o miejscu i terminie spotkania.
2. Aplikacje, ktdre wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.
3. Do oferty mogg by¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich miejsc pracy.
4. Informacja o wyniku rekrutacji bedzie umieszczona na stronie internetowej www.biblioteka.rozdrazew.pl

Rozdrazew, 16 wrzesnia 2024 r.



